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 Checklist de Documentos 
Megatomas a Comerciantes (Bogotá)

1. Documentos Legales Básicos

 Matrícula mercantil vigente (Cámara de Comercio)

 Registro Único Tributario (RUT) actualizado
 Cédula de ciudadanía del propietario o 
representante legal
 Contrato de arrendamiento o documento de 
propiedad del local
2. Permisos y Licencias de Funcionamiento

 Licencia de funcionamiento (si aplica por tipo de 
actividad)

 Concepto sanitario vigente de la Secretaría de 
Salud (para alimentos o bebidas)

 Certificado de Bomberos vigente
 Permiso de uso de suelos (según la actividad 
económica y la zona)

3. Documentos de Seguridad y Convivencia

 Plan de emergencias y evacuación
 Extintores al día con mantenimiento vigente
 Cumplimiento de normas de aforo
 Señalización de salidas de emergencia

4. Derechos de Autor y Conexos (si usa música)

 Licencia SAYCO (autores y compositores)

 Licencia ACINPRO (intérpretes y productores)

 Recibos de pago o certificados actualizados de 
estas entidades
5. Otros Documentos Frecuentes

 Certificado de manipulación de alimentos (si aplica)

 Facturas de compra de bebidas alcohólicas (para 
bares y restaurantes)

 Registro INVIMA de productos (si vende alimentos 
empacados o preparados)

SI NO


